
广州医科大学附属番禺中心医院办公家具采购项目用户需求书

一、项目概况
	序号
	使用地点
	货物名称
	数量
	预算金额（元）
	备注

	1
	广州医科大学附属番禺中心医院
	办公家具
	一批
	20000
	



二、报价范围的定义
本项目报价包括货物设计、制造、包装、运输、检测及验收合格之前及质保期内服务及备品备件发生的所有含税费用。
[bookmark: _Hlk149919796]本次项目采购根据清单报价。
三、资格要求：无
四、面向中小企业 
五、不接受联合体投标 
六、技术要求
（一）技术要求、规格尺寸详见采购清单
（二）样品递交要求如下:
   样品要求:投标人需提供下表要求的投标小样展示板、成品，并粘贴名称标签（公司+样品名称）

	[bookmark: _GoBack]清单序号
	样品名称
	数量
	要求
	备注

	2
	单椅（带靠背、带轮）
	1
	直径35mm,高850mm（带升降）
	


七、商务要求
(一)供货要求
1、交货地点：采购人指定地点（广州医科大学附属番禺中心医院各相应使用科室）
2、供货要求：合同生效后，成交供应商按采购人要求供货，成交供应商须避免在节假日或非上班时间发货。采购人根据实际要求向成交供应商发出采购清单及数量后，成交供应商须在 15天内送到采购人指定地点。
（二）包装、运输、验收
1、所有货物均须由供应商送货上门，采购人不再支付任何费用。
2、供应商所提供的全部货物，均应采用本行业通用的方式进行包装，且该包装应符合国家有关包装的法律、法规的规定。包装应适应于远距离运输、防潮、防震、防锈和防粗暴装卸，确保货物安全无损，运抵现场。由于包装不善所引起的货物锈蚀、浸水、损坏和损失均由供应商承担。
3、供应商派出的安装人员都具有丰富工作经验的技术人员，在安装调试时必须安全操作，做好安全防范工作，注意人身安全，因工作人员操作不规范出现的安全责任事故全部由供应商承担。
4、货物的验收：
（1）验收按国家有关的规定、规范进行。验收时如发现所交付的货物有短装、次品、损坏或其它不符合本合同规定之情形者，采购人不予收货。由此产生的有关费用由供应商承担。
（2）采购人在验收时或在使用过程发现供应商所供物品确有质量问题，供应商应在48小时内取回并重新送货，不得以任何理由推辞。
服务期间因质量问题累计达到三次，采购人有权终止合同。
（3）如果合同货物运输和安装调试过程中因事故造成货物短缺、损坏，视为货物未完成交付，供应商应及时安排换货，以保证合同货物成功完整交付。换货的相关费用由供应商承担。
5.配送时供应商需提供三联送货单，物品签收部门、采购人主管部门、供应商各执一联。
6.送货人员要相对固定，佩戴工作证，遵守医院管理规定，文明有礼，因供应商送货人员在采购人处产生的一切纠纷争议，由供应商承担相应的责任并负责解决，与采购人无关。
7.供应商应将所提供货物及配件等交付给采购人；供应商不能完整交付货物及相关配件，视为未按合同约定供货，供应商必须负责补齐，因此导致逾期交付的，由供应商承担相关的违约责任。
8.采购人不为中标人提供拉车、仓库和车位等基础设施，中标人配送时应当自行承担相应费用。
五、售后服务要求
1.本次采购的货物，供应商有告知正确的使用方法的义务，并示范，如有必要，供应商应向采购人出具书面操作说明、指示。
2.货物的质保期至少为2年，质保期自采购人在送货单上签字之日起计算，供应商负责对其提供的货物实行包修、包换、包退、包维护保养，不再收取任何费用，但不可抗力造成的故障除外。
3.质保期内，所有质保服务方式均为供应商上门服务，即由供应商派人员到货物使用现场维修，由此产生的一切费用均由供应商承担。接到故障报修电话，于48小时内作出响应服务。
4.供应商提供的货物在使用过程中发现质量问题，供应商应在收到采购人通知后3个工作日内给予更换。
5.供应商不得以任何方式转包或分包本项目。
六、付款方式
1、本项目所需货物根据采购人的需求供应，以每笔订单的实际采购数量为准。
结算金额=∑（对应品种货物成交单价×实际采购数量）。
2、成交供应商按实际供货给采购人指定科室已签收的送货单、发票给采购人，采购人收到成交供应商提交的签收凭证、发票，核对无误后，于5个工作日内办理支付该月的货款。

